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Predmluva

Aplikace Microsoft PowerPoint 2007 je urcena k vytvareni firemnich, Skolnich i jinych vizudlnich
prezentaci. Dovoluje vkladat nejriznéjsi objekty typu text, obrazek, hudba, video, graf z aplikace
Excel. Jednotlivym objektim je mozné pfiradit nejriznéjsi pohybové efekty, zmény barev, tvar(,
prolinani apod.

Vytvofenou prezentaci je mozné obohatit o motivy, které z obycejné prezentace vytvofi prezentaci
profesionalni.

Aplikace PowerPoint 2007 doznala mnoha vylepSeni. Kromé designu se jednd o kompletné
prepracované menu, které bylo nahrazeno Pasem karet. Byl zaveden novy souborovy format Office
XML, jeho? hlavni pfednosti je vnitini komprese, dali, pro uZivatele vitanou novinkou je Zivy nahled,
vylepsend napovéda, zabezpeceni dokumentu, podpora PDF a XPS format( a dalsi.

Cviceni v této knize odpovidaji probiranym kapitolam v knize Metodicka pfirucka. Jsou fazeny od
nejjednodussich k tém slozitéjsim.

Po absolvovani vSech cvifeni, bude uZivatel schopen sam na zdkladni Urovni pouzZivat Microsoft
PowerPoint 2007.

Tato kniha je soucasti ucelené rady knih Microsoft Office systém 2007.
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1. Prvni prezentace

Ukol: Vytvorte jednoduchou prezentaci. Prezentace bude obsahovat celkem pét snimkdi.

1.

Prvni snimek bude obsahovat hlavni nadpis ,,Prvni prezentace” a podnadpis jména autor(,
Druhy snimek vloZite s rozlozenim ,Dva obsahy“; nadpis bude , Obsah”; do levé ¢asti napiste na
kazdy radek zvlast text ,Obrazek, Jednoducha tabulka, Automatické tvary“; do pravé casti
vlozte libovolny obrazek Klipart, zménte velikost obrazku na Sifku 10.32 a vysSku 12.7 a vhodné
jej umistéte do pravé ¢asti snimku,

Treti snimek vloZte s rozloZzenim ,Pouze nadpis”; nadpis bude ,VloZené obrazky“; vlozte Ctyfi
libovolné obrazky, vhodné je rozmistéte na snimku, poptipadé zménte jejich velikost,

Ctvrty snimek vloZte s rozlozenim ,Porovnani“; nadpis bude , PFifazovani“; leva ¢ast snimku
bude mit podnadpis , Hlavni mésta“, prava , Staty“, velikost pisma jim nastavte 36; do levé ¢asti
vlozte tabulku o péti fadcich a jednom sloupci, kterou naplnite hlavnimi mésty; do druhé ¢asti
snimku vloZte tabulku o péti fadcich a jednom sloupci, kterou naplnite jmény statd, jména
statd by méla byt vjiném poradi neZz jména hlavnich mést v levé casti snimku; tabulkam
nastavte libovolny styl bez zahlavi, Sitku tabulek nastavte 8 cm, velikost pisma v tabulce
nastavte na 32, pomoci Sipek z automatickych vard spojte hlavni mésto s pfisluSnym statem,
Sipkam nastavte tloustku 6 body a kazdé nastavte jinou barvu,

Paty snimek vlozte srozlozenim ,Prdzdny“, nadpis bude ,Automatické tvary” pomoci
libovolného WordArt, déle na snimek namalujte pomoci automatickych tvart jednoduchy
obrdzek, napfiklad domecek se slunickem a strom.

Vysledek:

Obsah Vlozené obrazky

* Obrazek
+ Jednoduchatabulka

Prvni prezentace * Automatické tvary

Lukas

Hlavni mésta Staty
Praha
Lisabon
Kahira
|Berlin

Prifazovani AUTOMATICKE TVARY

- Eevpt Y
o7 Némecko

Ceskarepublika |
Velka Britanie |

vAg
qDCV)QD

‘ Londyn

-

A

Obrazek 1

Microsoft pro skolstvi | 5



2. Motivy a nastaveni akci

Ukol: Pouzijte prezentaci vytvofenou v minulém cviéeni a vytvorte odkazy.

1. V prezentaci na druhém snimku je napsany obsah, vasim ukolem bude vytvofit na kazdou
polozku obsahu odkaz na dany snimek,
a) Oznacte slovo ,0brazek” a nastavte mu odkaz na snimek Cislo tfi,
b) Na treti snimek vloZte tlac¢itko (mUZete pouZit preddefinovana tlacitka akci nebo vytvorit
vlastni tladitko pomoci automatickych tvard), kterym se vratime zpét na snimek
s obsahem,
2. Postup v bodé a) a b) opakujte i na ostatni polozky obsahu na snimku dva,
3. Nasnimek s obsahem také vlozte tlacitko, které po kliknuti ukonci prezentaci.
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3. Jednoduché animace

Ukol: Zadanou prezentaci upravte podle danych tkold.

1.

Na prvnim snimku doplrite Vase jména do textového pole ,Podnadpis”,

Na druhy snimek vloZzte klipart, ktery se bude tematicky vztahovat k pohybu, zvétsete jej a
vhodné umistéte do pravé ¢asti snimku,

Nastavte celé prezentaci vhodny motiv (doporuceny motiv je ,Plvod nebo Slunovrat®),

Na tfetim snimku (Pocatek) nastavte objektim jeden zlibovolnych efektl z kategorie
,Pocatek”,

Na étvrtém snimku (ZdGraznéni) nastavte objektim jeden z libovolnych efektl z kategorie
,ZdUraznéni“,

Na patém snimku (Konec) nastavte objektlim jeden z libovolnych efekt(l z kategorie ,, Konec”,
Na Sestém snimku (Cesty pohybu) nastavte objektim jeden z libovolnych efektl z kategorie
,Konec”,

Na sedmém snimku (Kombinace) nastavte objektim jeden z libovolnych efekt(i ze zminénych
kategorii,

Vsem efektlim nastavte, aby se spoustéli po nasledujicim, nebo miZete nastavit, aby se
spoustéli soucastné s ostatnimi.
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4. Ctyfi roéni obdobi

Ukol: Vytvorte prezentaci — Ctyfi ro¢ni obdobi.

Méla by vyjadfovat to, co je na kazdém z ro¢niho obdobi nejhezéi. Je zcela na Vas, jaky zpUsob
pohybu mezi jednotlivymi snimky si zvolite, bud obsah a odkazy z néj na jednotlivé snimky anebo
postupné promitani snimk pomoci klikani nebo automaticky po urcitém case.

Kazdy snimek musi obsahovat kratkou slovni charakteristiku daného ro¢niho obdobi a také vhodny
klipart. RozloZeni snimku a jednotlivé usporadani objektl je zcela na Vas.

Pfechod mezi jednotlivymi snimky opatfite animaci a jednotlivé objekty na snimcich opatfite

vhodnymi efekty.

Pokud Vas nenapada vlastni feseni ukolu, mlzZete vyuZit postup nize.

1. Vytvoite prezentaci s nazvem ,Ctyfi roéni obdobi“, do textového pole ,podnadpis” vlozte své
jméno, prezentaci nastavte motiv Arkyf u vsech snimkd, kazdému snimku nastavte animaci
prechodu,

Druhému snimku nastavte rozloZeni , Dva obsahy”, nadpis nastavte , Obsah”, do levé ¢asti
vepiste na kazdy radek jméno rocniho obdobi, do levého dolniho roku snimku vloZte tlacitko,
vepiste do néj slovo ,Konec” a nastavte mu akci ,konec prezentace”, do pravé ¢asti snimku
vloZzte libovolny Klipart, objektlim nastavte libovolné efekty, ndzviim rocnich obdobi nastavte
odkazy na jednotlivé snimky,

Treti snimek bude mit nazev ,Jaro“ rozvrzeni snimku ,Dva obsahy”, v levé Casti napiste
kratky text charakterizujici jaro, textu nastavte zarovndni na stfed, do pravé ¢asti nastavte
Klipart, ktery se vztahuje k jaru, zvétSete jej a vhodné umistéte do pravé ¢asti snimku, do
levého dolniho rohu vlozZte tladitko a nastavte mu akci zpét na snimek s obsahem, objektiim
nastavte libovolné efekty,

4. Pro dalsi ro¢ni obdobi vloZte samostatné snimky a prizpUsobte jim bod ¢. 3.

MozZny vysledek:

® Cryit ROCNT OBDOBI
Luka3

OBSAH

, Jaro
Léta
Podzim
Zima

JARO

Jaro mam mocrad, ,
piiroda se probouzi ze 7
zimniho spanku, -
ptackove zaéinaji
zpivat, trava se zelena
avenku zaéina byt
teplo.

Naléto se tésim hlavné
proto. ze jsou dva

mésice prazdnin. Jedu

k babiéce a dédovia P

spolu s kamarady
dovadime ve vodé,

hrajeme hry a hodime

do piirody.

g [ Konce
LETO Popzim ZIMA

Na podzim pomaham
rodi¢tim hrabat listi
na zahradé. Spolu se

sestrou sbirame
kastany a nosime je
do lesa zvifatkim do

zasoby na zimu.

Zimaje fajn, s
kamarady stavime
snéhulaky, koulujeme
se, chodime sankovat
alyzovat. Uz se
nemuzeme dockat
nejvétiiho svatku déti,
vanoc.

Obrazek 2
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5. Priklady prezentaci

Vytvérejte prezentace dle zadanych témat. Pouzivejte dle svého uvazeni efekty, animované prechody
mezi snimky, odkazy na snimky, motivy, Kliparty, SmartArt, grafy, WordArt, zarovnani textu, symboly
a dalsi.

Volte vhodny prechod mezi snimky, miZete pouzit odkazy na snimky, prechod pomoci klikani
tlacitkem mysi nebo pomoci klavesnice anebo automaticky prechod.

Méjte na paméti, Ze profesiondlni prezentace by neméla byt zbytecné preplacand efekty, obrazky,
textem.

Ukol: Vypracujte prezentace na témata nize. Vyucujici specifikuje konkrétni pozadavky na zpracovani,
rozsah atd.

Témata:

Hardware PC — jednotlivé komponenty,

Sportovni tym — predstaveni hracq,

Pfedstaveni filmu, hudebni skupiny, PC hry atd.,

Vyukova prezentace matematiky — rovnice, zemépis — staty Evropy, literatura — autofi,

i e
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5.1. Ukazky moznych prezentaci:

Hardware PC

Monitor

Monitor patfi mezi
zakladni

zobrazovaci g
zafizeni s
Monitory rozliSujeme G /
podle typu (CRT a 4 0

LCD) nebo podle

velikosti uhlopficky

(15% 17", 19, 20%, o
21"atd.)

Hory v Cechach

Obrazek 3

 Jizerské hory

* Zasahujii na Polské
= 4 “ tizemia navazuji na

Hory v Cechach e lais

Lukas * Nejvy3si hory: Smrk a

Jizera.

Krkonose

* Jsou nasimi nejvy3simi
horami (Snézka 1602
m. n. m.). Nachdzise i
na tizemi Polska.

* Voblasti Krkonos je
vyhlasen narodni park
KRNAP.

Kvétiny

Obrazek 4

Slunecnice

* VyZaduje slunné

stanovisté, je naroéna na

viahu. Do vaz a k suseni \
fezeme kvéty na Upiném
pocatku kveteni. Rostliny
vysokych  odrid je
vhodné  péstovat s

celd rostiina, kvét, list
ikofen.

Kopretina

« Nazev kopretin znamena \ ‘ 7
v fettiné prosté bila I
kvétina. Diky své bilé
barvé, ktera je symbolem
nevinnosti, se kopretina
dostala i do svatebnich
kytic. Dodnes patfi v
obdobi mezi kvétnem a
srpnem k nejzadanéjsimu
druhu fezanych kvétin.

Matematika procvicovani

Obrazek 5

NASOBILKA

3*¥9=36
8§*+6=48
4*7=128
S5*5=125
7*9=63
9% 6= 154

ODCITANI A SCITANI

125-58 = 67 25 +214=1239
258 -288 = -30 245 + 458 =703
965 - 587 378 352+ 258 =610
845-145 = 700 258 + 652 =910
752-658 = 94 125 + 254 =379
235-125 = 110 245 + 258 = 503

Obrazek 6
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Model atomu a elektrovani téles

Model atomu a elektrovani téles

Lukas

Vzijemné pusobent ¢astic

Dva nesouhlasné naboje
se piitahuil

@ .
. .
Dwva souhlasné
naboje se odpuzuji
O—

~O

Elektrovani téles

Atomtélesa 1 (iont)

!fE‘

Visledng elekiricky naboj

Atomtélesa 2 (iont)

O]

[r——

Tiskarny

TISKARNY

ckolik druhu tiskaren:

inkoustoveé
k pomeérmné

nejvice
rny.Vzhledem

vyuzivaji
levnym

Rychlost, draha a ¢as

Inkoustove

tiskima do
600dpi ¢b.,

inkoustova
RozliSeni

str./min¢b, text, az 11 str./min barva.

Obrazek 7

Jehlickove

hel: 9
ni tisku: 240 x 144 dpi
s ttisku HS-Dy
Rychlost tisku Draft

(cca 2 strany za minutu na traktorovy

papir A4)
Smér tisku: ol ptin

alizaci

Obrazek 8

Rychlost, driha a ¢as

Pievody tychlost

Rychlost, draha a ¢as f“mvt Oznecent WZ‘“‘:" vetens Za"'“"””:"‘“" 130 _ 36117
Dréha s m 36
Cas ] s
=5 m km
Lukas L 58—=7— 5.8-3,6-2088"""
. s h h
=y
=v-i
Y [ > >
Obrazek 9
Fotoalbum

Fotoalbu

Vytvofil: Lukas Polak

Obrazek 10
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6. Fotoalbum a vlastni prezentace

Ukol: Vytvorte z pfilozenych fotografii (nebo z vlastnich) fotoalbum.

1.

PtiloZené fotografie najdete v adresafi PowerPoint/Fotoalbum,

PFi tvorbé fotoalba nastavte:

a) RozloZeni obrazku: 4 obrazky,

b) Tvar rdmecku: zaobleny obdélnik,

c) Motiv: Aspekt,

Na konec prezentace vlozte ¢tvrty snimek s rozloZzenim ,,Pouzité zdroje”,

a) Nadpis: ,PouZité zdroje”,

b) Text: Fotografie prevzaty ze serveru www.formulel.cz,

Snimk{m nastavte ¢asovani tak, aby se pfi spusténi prezentace kazdy snimek zobrazil pouze 4
sekundy (zaloZka ,Prezentace”, panel ,Nastaveni” a tlacitko , VyzkousSet ¢asovani“), viz
obrazek ¢islo 1,

Z fotoalba vytvorte ,Vlastni prezentaci”, ktera se bude jmenovat ,,Pouze auta“, bude
obsahovat druhy a treti snimek.

I Foloa]

33 Viastni prezentace...
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