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ZADANIE SEMINARNEJ PRACE 1- TEXTOVY DOKUMENT

Vytvorte textovy dokument v programe Microsoft Word (alebo inom dostupnom

textovom editore) na vybranu tému podl'a nasledovnych kritérii:

1 OBSAHOVA STRANKA DOKUMENTU

Tému Vasej semestralnej prace spracujte v rozsahu %2 AH (autorského harku) = 18 000
tlacovych znakov textu, vratane medzier, teda 10 normostran (jedna normostrana obsahuje 30
riadkov a 60 znakov na riadok). Do rozsahu prace sa nezapocitava titulny list ani zoznam
pouzitej literatury. Dodrziavajte spravnu terminolégiu a v maximalnej moZnej miere sa
zaoberajte vyluéne vybranou témou. Dbajte na spravne citovanie a parafrazovanie podla
normy STN ISO 690. Dodrzujte spisovnu slovencinu (spravnost pouzitia diskutabilnych

terminov konzultujte so slovnikom http://slovniky.juls.savba.sk/).

1.1 Obsahova napln dokumentu

Uvod sa vztahuje konkrétne na spracivani tému a uvadza Citatel'a do jej problematiky;
oboznamuje Citatel'a s vyznamom, ciel'mi a zamermi préce; autor zdoraziuje preco je praca

dolezita a preco sa rozhodol spracovat’ dant tému.
Jadro je hlavna ¢ast’ prace, ktora pozostava z tychto Casti:

e sucasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranici, autor uvadza dostupné
informacie a poznatky tykajice sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie su aktualne
publikované prace domacich a zahrani¢nych autorov.

e ciel prace, jasne, vystizne a presne charakterizuje predmet rieSenia. Sucastou su aj
rozpracované Ciastkové ciele, ktoré podmieniuju dosiahnutie ciel’a hlavného

e metodika prace a metddy skumania, charakteristika objektu skiimania, pracovné
postupy, sposob ziskavania udajov a ich zdroje, pouzité metddy vyhodnotenia a
interpretacie vysledkov, Statistické metody.

e vysledky prace a diskusia st najvyznamnej$imi Castami prace. Vysledky (vlastné
postoje alebo vlastné rieSenie vecnych problémov), ku ktorym autor dospel, sa musia
logicky usporiadat’ a pri popisovani sa musia dostatone zhodnotit’. Zaroven sa

komentuju vSetky skuto¢nosti a poznatky v konfrontacii s vysledkami inych autorov.
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Zaver prace obsahuje vecné zdvery, sumarizaciu, vlastny prinos alebo pohl'ad autora k

stanovenym ciel'om prace a pripadnym hypotézam préace.

1.2 Citovanie

Vyznamnou zlozkou vedeckého publikovania je vedecky jazyk. Na rozdiel od laického
vyjadrovania sa vedeckd komunikicia vyznacuje presnym a jednoznaénym pomenovanim
javov vo forme vedeckych pojmov (terminov), v ktorej sa pouziva autorsky plural a trpny rod
(pasivne konstrukcie). Vo vyskumnej praci je dolezité reSpektovat’ etické zasady vyskumu —

citovat’. Pri citovani pouzivajte bud’:

o citat (,,text, ktory sme doslovne prevzali z nejakého dokumentu, informacného
zdroja.“ Citat sa formalne uvadza v ivodzovkach, moze byt’ oznaceny kurzivou.)
e parafrazu (volné spracovanie cudzej mySlienky. VA&¢Sinou obsahuje
abstrahovanie. Parafrazujeme tiez nekvalifikované preklady cudzojazycnej
literatiry, ktori pouzivame vo svojich pracach. Formalne sa neodliSuje od

ostatného textu.)

2 FORMALNA STRANKA DOKUMENTU

Kazd4 kapitola nech za¢ne kratkym vstupom do témy (aspon par riadkov medzi kazdymi
dvomi nadpismi), napr. v tejto kapitole: Formalna stranka dokumentu riesi jeho celkovy

vzhl'ad, Struktaru, formatovanie textu, ¢islovanie stran a pod.

2.1 Velkost, orientacia, okraje

Velkost stranky dokumentu je A4 (21x29,7cm), orientacia je Standardne na vysku, vSetky
okraje nastavte na 2,5 cm.
2.2 Struktara dokumentu

V dokumente pouzite odrazky, alebo ¢islovanie, kvoli lepSiemu prehl'adu vymenovanych
poloziek. Pred kazdym takymto zoznamom, uved’te aspon kratku vetu, v ktorej napiste, o aké

polozky v zozname ide, napr.: Struktaru dokumentu tvori:
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Titulna strana predpisand pracoviskom (Katedrou informatiky, Fakulty
prirodnych vied, Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici) (bez cislovania
strany)

Automaticky vygenerovany obsah (bez c¢islovania strany)

Automaticky vygenerovany zoznam obrazkov, tabuliek a grafov (bez
¢islovania strany)

Zoznam pouzitych skratiek, alebo register pojmov (bez cislovania strany)
Uvod (Cislovanie strany, bez cislovania kapitoly)

Predmetna oblast’ (Cislovanie strany, cislovanie kapitol do troch virovni)
Zaver (Cislovanie strany, bez cislovania kapitoly)

Zoznam pouzitej literatiry (v sulade s normou ISO 690) (¢islovanie Strany,

bez cislovania kapitoly)

2.3 Formatovanie textu

Text formatujte pouzitim $tylov. Na jednotlivé nazvy kapitol pouzite styly Nadpis 1,

Nadpis 2 a Nadpis 3 (3 urovne nadpisov), ktoré buda ¢islované (pomocou viacuroviiového

z0znamu) a na ostatny text pouzite §tyl Normdlny. Na nadpisy kapitol Uvod, Zoznam obrazkov,

Zaver, Zoznam pouzitej literatury a pod. zvol'te §tyl Nadpis 1, ale bez ¢islovania. Cislovanie

kapitol nevkladajte priamo do stylu, ale najprv naformatujte samotny $tyl a az potom vlozte

viactroviiové &islovanie pre kazdy nadpis samostatne. Dalsi §ty1 napr. Popis pouzZite na popis

obrazkov, grafov a tabuliek. Podla potreby mézete pouzit’ z ponuky preddefinovanych S$tylov

aj d’alsie, ktoré mozete upravit’ podl'a vasich predstav (nepovinné). Vo formatovani povinnych

Stylov sa inSpirujte tu:

Normalny text: Pismo — Times New Roman, 12, riadkovanie 1.5, farba pisma:
automaticka, zarovnanie do bloku, prvy riadok odstavca (tabulator) nastavte na

hodnotu 1cm zl'ava a velkost’ medzery pred a za odstavcom na hodnotu 12b.

Nadpis 1: Arial, 16, riadkovanie 1.15, medziznakové medzery rozsirené o 1.4b, farba
pisma: automaticka, zarovnanie vl'avo, efekty pisma "kapitalky", rez Bold, medzera

pred odsekom 24pt a medzera za odsekom 12pt, viactroviiové Cislovanie.
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e Nadpis 2: Arial, 14, riadkovanie 1.15, medziznakové medzery rozsirené o 1.2b, farba
pisma: automaticka, zarovnanie vlavo, rez Bold, odsadenie nadpisu zl'ava: 1cm,

medzera pred odsekom 12pt a medzera za odsekom 6pt, viactroviiové ¢islovanie.

e Nadpis 3: Arial, 12, riadkovanie 1.15, farba pisma: automaticka, zarovnanie vl'avo, rez
Bold, odsadenie nadpisu zl'ava: 1cm, medzera pred odsekom 6pt a medzera za

odsekom 6pt,viactiroviiové ¢islovanie.

e Popis: Times New Roman 9, riadkovanie jednoduché, farba pisma: automaticka,

zarovnanie vl'avo, rez Kurziva.

Pred a za ktorykol'vek nadpis nevkladajte prazdny riadok. Pri formatovani textu by sa
mohlo stat’, Ze na konci strany zostane len nadpis kapitoly a text sa presunie na novu stranu.
V texte nenechavajte jednopismenové slova (v, s, z, 0 a pod.) na konci riadka. V takom pripade

vlozte medzi slova neoddelitel'nt medzeru (Shift+Ctrl+Medzerovnik), napr. ,,V°texte...

2.4 Cislovanie stran

Strany oéislujte podla vyssie uvedenej truktury. Zacnite &islovat’ az stranu s Uvodom
ako str.8.5. Cislo strany umiestnite v pite listu v pravo dole. Format &islovania bude
nasledujuci: &islo strany/celkovy pocet stran (Page/NumPages). Cislo strany aj celkovy pocet

stran bude generovany automaticky. (Pomécka: Hlavné menu->VioZenie->Rychle ¢asti->Pole)

2.5 Obrazky, tabulky a grafy

Dokument musi obsahovat’ minimalne 3 obrazky, 1 tabul’ku

a 1graf s vyuzitim preddefinovanych alebo vlastnych stylov. Kazdy
obrazok, tabul’ka a graf budu obsahovat’ vlastny popis (menovku),
ktory bude tieZ automaticky cislovany. Obrazok a graf zvy€ajne byva Obrazok 1 Balicek kariet

popisovany pod obrdzkom, resp. grafom a tabul'ka byva popisovana nad tabul'kou. Obrazok,
ktory zaberd menej ako polovicu strany nechajte obtekat’ textom (sposob obtekania Do

Stvorca) a dajte pozor na to, aby obrazok (tabulka, graf) nepresahovali cez okraje strany.
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2.6 Poznamka pod ciarou

V dokumente pouZzite asponl dve poznamky pod ¢iarou, V ktorej vysvetlite napr. nejaky

pojem . Velkost §tylu, ktory si sami vyberiete, zvol'te napr. velkosti 9, rez zvol'te kurzivu.

2.6.1 Ukazka tretej urovne nadpisov

Aspoii v jednej kapitole urobte vnorenie do tretej irovne nadpisov, kde pouZijete $tyl

Nadpis 3. Dalsi text je opat’ v §tyle Normdlny.

3 ODOVZDAVANIE TEXTOVEHO DOKUMENTU

Dokument ulozte pod svojim menom a priezviskom do prostredia LMS Moodle na
mieste Odovzdavanie textového dokumentu denni, alebo Odovzdavanie textového dokumentu
externi Studenti. Format dokumentu méze byt .doc, .docx, pripadne .odt. Ten isty dokument
uloZte aj vo formate .pdf, aby bolo vidiet’ v pripade pouZzitia inych verzii editorov vase vysledné
usporiadanie dokumentu. Po prvom odkliknuti je moZzné dokument eSte editovat. Po druhom

odkliknuti sa do systému ulozi definitivna verzia, ktort uz nie je mozné menit’.

ZOZNAM BIBLIOGRAFICKYCH ODKAZOV

Striktne dbajte na spravne citovanie a pouzite normu 1SO 690, zoznam usporiadajte
podla abecedy, alebo podl'a poradovych ¢isel ich citovania a vyuzivajte hlavne recenzované

zdroje, napr. vedecké databazy http://www.library.umb.sk/elektronicke-zdroje/databazy/.

[1] RUBIN, R.E. 1998. Foundations of Library and Information Science. New York : Neal-
Schumann Publishers, 1998. 495 s. ISBN 0-02-852321-7.

L Pojem je kognitivny vyznamovy utvar alebo kognitivne vyznamové dianie, ktoré je vysledkom pozndévania viasmosti
alebo vztahov entit a je sucastou sudov.
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