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Virtualna univerzita UMB
Manual tvorby e-learningovych kurzov

Manual je metodickym usmernenim pre odbornych riesitel'ov projektu Rozvoj inovativnych
foriem vzdelavania na Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici (d’alej len RIFV), aktivita 2.1.
Virtualna univerzita UMB. Zaroven pontika zakladné usmernenie vSetkym zaujemcom o tvorbu
e-learningovych kurzov (d’alej len e-kurzov) na pdde Univerzity Mateja Bela (UMB).

Hlavnym cielom projektu je vytvorit’ 280 e-kurzov pre Studentov UMB v dennej aj externej
forme Studia atak nadviazat’ na uZ existujice vystupy predchadzajucich aktivit pedagdgov
atechnikov UMB v oblasti e-learningu s cielom vytvorit' jednotnu platformu tohto typu
poskytovania vzdelavacieho obsahu Studentom UMB.

Ako jediny systém na riadenie vyucby (Learning management system, d’alej len LMS) je pre
potreby Virtualnej univerzity UMB (d’alej VirtUniUMB) pouzity LMS Moodle v najnovsej
stabilnej verzii. Za jeho chod a udrzbu zodpoveda uréeny pracovnik UAKOM-u UMB.
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Zakladné pojmy

Predmet Predmet (alebo €ast’ predmetu) vyucovany v dennom alebo diStanénom
Studiu na UMB, majuci svojho garanta a informacny list predmetu, alebo
kurzy, ktoré sa neviazu k akreditovanému Studijnému programu, ale sd

poskytované univerzitou.

E-learningovy kurz | Zakladny nastroj e-learningu, prostrednictvom ktorého sa uskutocnuje:
(e-kurz) distribucia Studijného obsahu, vytvaranie aktivit, komunikacia medzi

Studentmi a pedag6gmi, riadenie vzdelavacieho procesu.

Tvorca kurzu Osoba, ktord vytvara e-kurz tym, Ze aplikuje didaktické zasady do
prostredia LMS. Navrhuje Struktdru e-kurzu, vytvara Studijny obsah
a aktivity v e-kurze. Tvorcom e-kurzu v projekte RIFV moze byt kazdy
pedagogicky pracovnik UMB, ktory pracuje na plny alebo Ciastocny
Uvézok na jednej z piatich fakult UMB: Fakulte prirodnych vied, Fakulte
humanitnych vied, Ekonomickej fakulte, Pedagogickej fakulte a Fakulte
politickych vied amedzinarodnych vztahov. Mimo projektu moze
e-kurzy pre potreby VirtUniUMB vytvarat kazdy pedagogicky
pracovnik UMB, ktory pracuje na plny uvédzok, na ciastkovy uvizok

alebo na pracovnu dohodu.

Tator kurzu Usmernuje, riadi, verifikuje, hodnoti, komunikuje so Studujicimi, vedie

prezentacné tutorialy. Moze byt totozny s tvorcom kurzu.

Postup pri tvorbe e-kurzu

E-kurz obsahovo zodpoveda jednej z nasledujlcich moZznosti:
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1. Je alternativnou formou podavania vzdelavacieho obsahu predmetu z akreditovaného
Studijného programu UMB Studentom. E-kurz je preto vZdy priradeny konkrétnemu
predmetu (povinnému, povinne volitelnému alebo vyberovému).

2. Je alternativnou formou podavania urcitej casti vzdelavacieho obsahu predmetu
z akreditovaného Studijného programu UMB Studentom. To znamena, ze vyucbovy
obsah jedného predmetu mdze byt’ rozdeleny do viacerych samostatnych e-kurzov.

3. Je e-kurz, ktory sa neviaZze na Ziaden akreditovany Studijny program a ide nad ramec
akreditovanych Studijnych programov. Takyto kurz musi mat’ v sebe informaciu
v Uvodnej téme explicitne uvedené, Ze za kvalitu obsahovej naplne zodpoveda ich

tvorca. Takyto e-kurz je umiestneny v Specialnom podadresari VirtUniUMB.

Vytvorenie e-kurzu na e-learningovom portali UMB

Na zaciatku vytvori prazdny e-kurz sprévca VirtUniUMB s minimalnym nastavenim (nazov,
kod, format, ktorého stcastou je dohodnuty nazov e-kurzu) a priradi ku e-kurzu tvorcu e-kurzu.
V pociatocnej faze projektu budu vytvorené vsetky e-kurzy na zaklade podkladov z projektu.

Od 1. 1. 2014 dbjde k vytvoreniu nového e-kurzu na zaklade Ziadosti, ktori vo forme
elektronickej spravy =zasle ziadate pracovnikovi poverenému spravou VirtUniuMB
a pracovnikovi prislusnej fakulty, ktory je povereny oblastou e-learningu. Elektronicka sprava
musi minimalne obsahovat’:

e nazov e-kurzu (ktory uvedie tvorca e-kurzu),
e anotaciu e-kurzu (predmetu),
e meno a priezvisko tvorcov e-kurzu aj s ich e-mailovymi adresami,
o fakultu a katedru, ktorej bude e-kurz v VirtUniUMB pridruzeny.
Tvorca e-kurzu disponuje plnym pravom menit’ vSetky nastavenia e-kurzu atym aj za ne

zodpoveda.
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Oznacovanie e-kKurzov

E-kurzu je priradeny nézov, ktory uvedie tvorca e-kurzu. (Obr. 1 — Cely nézov e-kurzu).
V pripade, Ze e-kurz koreSponduje s predmetom, ktory figuruje v akreditovanom Studijnom
programe, uvedie zhodny nazov.

Ked'Zze kod e-kurzu sluzi len pre potrebu vnutornej identifikacie e-kurzov, kéd e-kurzu urcuje
tvorca kurzu alebo administrator. V pripade, Ze e-kurz koreSponduje s predmetom figurujicim
v akreditovanom Studijnom programe, pouZije sa ten isty kdd, aky je uvedeny pri predmete
v akreditovanom Studijnom programe (Obr. 1 - Skratené meno e-kurzu), inak kod wurci
administrator.

Ak sa pouzije kod zo Studijného programu a ten isty e-kurz je priradeny totoZnym predmetom
pre dennd aj externu formu Stddia, e-kurzu je priradeny kod predmetu ur¢enému pre dennu formu
Studia. Ak sa e-kurz poskytuje viacerym Studijnym programom, potom je na tvorcovi e-kurzu,

aby urc¢il ktory Studijny program ma prioritu.

Ste pribidseny ako Viadimir Sikidi (Ddhidsi)

Navigacia

Upravit' nastavenia kurzu

T Rozbalit vietio
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Maje kurzy

Nastavenia

Obr. 1 Oznacovanie e-kurzov

Obsah a Struktira e-kurzu

V maximalne moznej miere sa ponechava vol'nost’ tvorcom e-kurzu v oblasti vol'by Struktary
a formatu e-kurzu a aj formy a rozsahu podavanych vyucbovych informacii.

Tvorca e-kurzu zodpoveda v plnom rozsahu za obsahovl napln e-kurzu a pouZitd metodiku.

Obsah vyu¢bovych elementov v e-kurze ma koreSpondovat’ s cielom a obsahom predmetu alebo
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Casti predmetu, pre ktory je uréeny. Kvalita vyu¢bového obsahu e-kurzu musi byt minimalne na
urovni ucebného textu alebo vyucbového video/audio zdznamu alebo elektronickej prezentacie.
Obsah e-kurzu pozostava z nadpisov, informaénych textov a vyucbovych elementov. Typy

vyucbovych elementov, ktoré su k dispozicii pre tvorcov e-kurzov v LMS Moodle sa delia na dve
zakladné skupiny:

e aktivity,

e zdroje,
ktorych zoznam je mozné najst’ pri otvoreni ponuky Pridat aktivitu alebo zdroj Vv rezime
upravovania e-kurzu (Obr. 2). Ich ponuka sa meni v zavislosti od aktualne nainStalovanej
verzie LMS Moodle. Tvorca e-kurzu s nimi nardba podla vlastného uvazenia. Spravidla sa
ponuka typov vyucbovych elementov rozsiruje podla aktudlnych poziadaviek tvorcov e-kurzov
ato po vzadjomnej dohode so spradvcom VirtUniUMB. Medzi najCastejSic pouzivané zdroje a
aktivity v prostredi LMS Moodle st moduly: Subor, uréeny na prezentovanie obsahu u¢astnikom
e-kurzu a modul Test, do ktorého sa pridavaju otazky spravované v banke otazok. Pri tovrbe testu
sa odporaca vyuzivat ¢o najmenej otvorenych otazok v opa¢nom pripade nie je mozné

zabezpecit’ automaticka evalvaciu vysledného testu.
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Obr. 2 Typy vucbovych elementov

Formaty e-kurzov a povinné prvky

E-kurz méa tyZdenny format (Priloha B1), klasicky tematicky format (Priloha B2) alebo
tematicky format zamerany na vyucovacie aktivity (Priloha B3). Vyber Sablony e-kurzu je
ponechany na samotného tvorcu. V budicnosti bude vytvorena jednotna Sablona pre e-kurzy
UMB, ktora vSak nebude pre tvorcov zavazna.

Pre potreby projektu je povinné, aby kazdy e-kurz ktory je vytvarany s podporou
projektu RIFV, mal viuvode umiestnenti jednotni informa¢ni hlavicku projektu.
Umiestnenie hlavicky do nahlasenych e-kurzov zabezpeci spravca VirtUniUMB. Tvorca e-kurzu
aktualizuje hlavi¢ku tak, aby bola v sulade snazvom e-kurzu (Obr. 3). Posledné tri riadky

hlavi¢ky si moze tvorca e-kurzu upravit’ podl'a vlastného uvazenia potreby.
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Vitajte v kurze #esssencrmess

V tomto kurze najdete zikladné informacie o predmete, Studijné materialy a dal3ie ufitofné zdroje a informacie.

Prajeme vam potedenie zo Stidiu v tomto kurze

Vasi uéitelia -0

Obr. 3 Povinnd hlavicka

V pripade zaujmu je mozne html kod hlavicky najst’ na strankach projektu RIFV. Kdd po

uloZeni do schranky (napr. CTRL + C) sa vloZi do zahlavia e-kurzu tak, Ze sa zapne upravovanie

zhrnutia e-kurzu, zobrazenie editora sa prepne do HTML zobrazenia (ikonka HTML), do novo

otvoreného okna sa prekopiruje kod (CTRL + V). Potom sa kliknite na tla¢idlo ,,aktualizovat™

a upravi sa text hlavi¢ky podl'a potreby (pozri Priloha A).

Prvky e-kurzu v tyZzdennom formdte?!

Povinne V Gvodnej téme obsahuje: Gvodné informéacie o e-kurze (definicia ciel'ov e-kurzu,
obsahu e-kurzu a podmienok na tispe$né ukoncenie e-kurzu).
Kazdy tyzden obsahuje primerany vyucbovy obsah (handout prednéasky,
podklady k cvi¢eniam, vided a pod.).

Odporacané |V U(vodnej téme obsahuje: diskusné férum. Jednotlivé tyzdne obsahuju

harmonogram aktivit (obsah prednéasky, cvi€enia, upozornenie na termin pisania

testu a pod.).

Prvky e-kurzu v klasickom tematickom formdte?

L https://Ims2.umb.sk/mod/url/view.php?id=19602 (alebo Priloha B1)
2 https://Ims2.umb.sk/mod/url/view.php?id=19600 (alebo Priloha B2)
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Povinné V Uvodnej téme obsahuje: tvodné informécie o e-kurze (definicia ciel'ov e-kurzu,

obsahu e-kurzu a podmienok na uspesné ukoncenie e-kurzu.
Jednotlivé témy obsahuji primerany vyucbovy obsah (handout prednasky,

podklady k cvi¢eniam, videa a pod.).

Odporucané | V tvodnej téme obsahuje: diskusné forum, ¢asovy harmonogram e-kurzu (plan
prednasok a cviceni v jednotlivych tyzdnoch trvania e-kurzu, terminy odovzdania
domécich uloh, zaslania seminarnych prac, terminy pisania testov a pod.). Kazda

téma obsahuje zhrnutie preberaného uciva.

Povinné prvky e-kurzu v tematickom formdte zameranom na vyucovacie aktivity3

Povinné V Uvodnej téme obsahuje: tvodné informécie o e-kurze (definicia ciel'ov e-kurzu,
obsahu e-kurzu a podmienok na tispe$né ukoncenie e-kurzu).

Jednotlivé témy (prednasky, cviCenia) obsahuju primerany vyucbovy obsah
(handouts prednaSok, podklady k cviceniam, vided a pod.). Kazda prednaska

(cvicenie, ...) obsahuje zhrnutie preberaného uciva.

Odportcané | V uvodnej téme obsahuje: diskusné forum, ¢asovy harmonogram e-kurzu (plan
prednasok a cviceni v jednotlivych tyzdnoch trvania e-kurzu, terminy odovzdania

domécich Uloh, zaslania seminarnych préc, terminy pisania testov a pod.).

V Gvodnej téme e-kurzu sa okrem toho odporaca zaradit’:
e privitanie,
e 0bsah kontaktnych prednaSok a cviceni,

e vstupny a vystupny test, v ktorych si Studenti overia svoj progres,

® https://Ims2.umb.sk/mod/url/view.php?id=19601 (alebo Priloha B3)
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e dotaznik, ktory slGZi na spéatni vézbu o spokojnosti s priebehom Studia v e-kurze

a kvalitou poskytovanych informacii, atd’.

Finalizacia, evaluacia, archivacia a zverejnenie e-kurzu pre potreby

projektu RIFV

Po dokon¢eni prac na e-kurze, ktory sa vytvdra mimo dosahu Studentov v priestore
VirtUniUMB, tvorca e-kurzu oznami ukoncenie prace pracovnikovi zodpovednému za aktivitu
2.1 v projekte RIFV. Ten uréi dvoch posudzovatel'ov z radov expertov, ktori potvrdia splnenie
minimalnych poZiadaviek na e-kurz podla poziadaviek tohto manualu. Vysledky overenia
splnenia podmienok pre tvorbu e-kurzu st pisomne potvrdené podpisom na prilisSnom tladive
(Priloha C). O vysledku je tvorca upovedomeny elektronickou spravou.

Nasledne je vytvorena zaloha e-kurzu pre potreby projektu poverenym pracovnikom
UAKOM-u.

Na poziadanie tvorcu e-kurzu méze byt e-kurz zaroven prekopirovany do ostrej prevadzky
VirtUniUMB, kde je spristupneny Studentom.

Odborna recenzia e-kurzu nie je vykonavana. Preto v pripade poZadovania pridelenia ISBN sa

postupuje podla prislusnej smernice UMB.
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Priloha A

HTML kéd hlavicky

<table style="width: 100%;" border="0" cellpadding="1" cellspacing="1">
<tbody>

<tr>

<td valign="top" width="25%"><img title="OPV" alt="OPV"
src="https://1lms2.umb.sk/1lms2-images/logo-OPV.png" border="0"
height="125" hspace="0" width="135" /></td>

<td valign="top" width="50%">

<p align="center"><span style="font-size: small;" size="2"><img
style="width: 317px; height: 69px;" src="https://lms2.umb.sk/1lms2-
images/logo-agentura-cmyk.png" height="69" width="317" /></span></p>
<p align="center"><span style="font-size: small;" size="2">Projekt ITMS
26110230077<br />Rozvoj inovativnych foriem vzdelavania na Univerzite
Mateja Bela v Banskej Bystrici</span></p>

</td>

<td valign="top" width="25%">

<p align="right"><img title="EU" alt="EU"
src="https://1lms2.umb.sk/1lms2-images/logo-EU-ESF.png" border="0"
height="125" hspace="0" width="135" /></p>

</td>

</tr>

</tbody>

</table>

<p align="center"><span style="font-size: small;" size="2">Moderné
vzdelavanie pre vedomostnu spolocnost / Projekt je spolufinancovany zo
zdrojov EU</span></p>

<p align="center"><span style="color: #0000ff; font-size: large;"
color="#0000ff" size="4">Welcome to the course
*****************(/Span></p>

<p><strong>V tomto kurze najdete zakladné informacie o predmete,
Studijné materidly a dalSie uzitocné zdroje a informacie.</strong></p>
<p><strong>Prajeme vam potesSenie zo Studiu v tomto kurze.</strong></p>
<p><strong>Vasi ucitelia :-D</strong></p>
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Projekt
Rozvoj inovativnych foriem vzdeldvania na Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici
ITMS 26110230077

Priloha B1

UkdZka e-kurzu s tematickym formdtom zameranym na vyucovacie aktivity

@ Kurz: Zaklady infinitezi
Siibor Upravit Zobrazit Historia Zalozky Nastroje Pomocnik

71 Kurz: Zaklady infinitezimalneho poctu > | Univerzita Mateja Bela - Kontakty UMB < | +

€ 9 % | @ hitps//Ims2.umb.sk/course/view.php?id=662 | 8- Google A ¥+ & 0O
) Najoblbenejiie [E] Google &7 Redmine | | UMB | | Konferencie | | Projekty | | Moodle | | Raspberry PI [=] Grooveshark - Listent... [Jll TMOU! | NO@ng Shil-free - Out.. { | RESTAURANT-BELVED... »
& Upravit nastavenia Glchy, za kioré je moZné ziskat dal3ie body, Hormi si mé3ete nahradit chybajioe body z pisomnych testov. ) -
b Poutivetelia
T Filtre
b Zéznamy Odporigans literstira:
=] Znamiy 1. Vesely, V.: Matematické analyza pro uditele 1, 2
& ciele L
2. Jarnik, V.: Diferencisini podet 1
} Badges
*, Zélohovanie 3. Klambauer, G.: Aspects of Caloulus.
i+, Obnovit zo zalohy
&
(A (hrd WS pistusia tu kuezu
@ zverejnit
&) Resat 12 Online diskusia

n
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Projekt
Rozvoj inovativnych foriem vzdelavania na Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici
ITMS 26110230077

Priloha B2
Ukdzka e-kurzu s klasickym tematickym formdtom
Ukazka kurzu s klasickjm tematickym formatom

Nazov kurzu

Diskusné férum
ﬁ Uvodné informécie o kurze

Definicia cielov kurzu, obsahu kurzu 8 podmienck na Uspeiné ukonéenie kurzu.

Casovy harmoncgram kurzu

Informacie o jednotlivieh tiZdfech kurzu, naplni prednasok a evitent, konani testov, terminoch odovzdania domaeich dloh a pod.

Téma 1
Nazov témy
Zhrnutie obsahu témy

Materizly k téme & 1

Adreszar obsahujiled materidly k téme &. 1 (prezenticie a pad.).

i Materigly k téme & 1 13168

Alternativne moZeta vkladaf priamo sabory vo vhodnom formate (pdf, docx, pptx atd.). videa a pod.

Téma 2

Dalsie témy si vyuéujtici prida podla potreby
Téma 3
Téma 4
Téma 5

Téma 6

Téma 7

- — 4 Agentira
-4 , o g
Operaing program Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR

« . VIDELAVANIE » ; .
-r -+ ——= pre strukturalne fondy EU

Fa I - ]
Eurdpska unia AT ¢
Eurdgriky sociilny fond
Moderné vzdelavanie pre vedomostnu spoloénost/Projekt je spolufinancovany zo zdrojov EU
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Projekt
Rozvoj inovativnych foriem vzdelavania na Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici
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Priloha B3
Ukdzka e-kurzu s tematickym formdtom zameranym na vyucovacie aktivity
Ukazka kurzu s tematickym formatom zameranym na vyuéovacie aktivity
Nizov kurzu

Diskusné farum
l- hodné informacie o kurze

Definicia ciefov kurzu, obsshu kurzu & podmienck na Ospedné ukonéenie kurzu.

Casovy harmonogram kurzu

Informicia o jednotlivich ti#dfoch kurzn, ndplni predniaZok a evifeni, konani testov, terminoch odovzdania domacich dloh a pod.

Prednasl

Prednaika &. 1 - ndzov prednasky

Adresar obsahujici materidly k prednaske &. 1 {prezentacie a ped.).

Prednaika &. 2 - ndzov prednasky

Fri kazdej predniike je potrebné zhmif jej obsah.

’- Prednaika &. 3 - Nazov prednadky 13168

Alternativne méZete vkladaf priamo sibory vo vhednom formate (pdf, docx, pptx atd.), vided a pod.

Cvidenie & 1

Flati to isté, éo v pripade prednasok.
Dalsie témy si vyuéujtici prida podFa potreby. Naplﬂda.dtddoméee tlohy, testy, ukazkové testy, dopliiujiice
¢itanie atd’.

Téma 4
Téma 5

Téma 6

Téma7

g ——— Agentdra
;:-J ?'rpfgérﬂ;?mng fl"' M |gn|alr.'r:-|'.fa Lkolstva, vedy, v:.i".-'-;urrr'u a Sportu SR
. — -r e == pre strukturalne fondy EU
Eurdpska unia AT ¢
Eurdgsky sociiliy fond
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Projekt

Rozvoj inovativnych foriem vzdelavania na Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici

ITMS 26110230077

Priloha C

Potvrdenie o splneni naleZitosti e-learningového kurzu

Posudenie splnenia poZiadaviek na e-learningovy kurz pre VirtUniuMB

Y01 C0] - W 21U 0] (0 1Y) S USSR

po formalnej stranke
Q spina
QO nespiiia

minimalne poZiadavky interného manuélu o tvorbe e-learningovych kurzov VirtUniUMB. Preto

navrhujem, aby bol e-kurz:
O zverejneny vo VirtUniuUMB

O vytvoreny nanovo
O doplneny o
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- Operaing program -
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Eurdpska unia M

Eurdgsky sociiliy fond

Podpis posudzovatela

Agentira
Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR

B9 pre itrukturalne fondy EU
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Projekt

Rozvoj inovativnych foriem vzdelavania na Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici

ITMS 26110230077

Priloha D

Sumdr minimdlnych pravidiel pre tvorbu kurzov v LMS Moodle

1.
2.

Kurz ma tyzdenny (13 tyzdnov) alebo tematicky format.

V zéhlavi kurzu su uvedené informécie z listu prislusného predmetu alebo ich alternativa
(v pripade ak sa jedna len o ¢ast’ predmetu alebo predmet nad ramec akreditovaného
Studijného programu), t.j. ciel’ e-kurzu, osnova e-kurzu, odporucana literatura, podmienky
hodnotenia.

Podmienky absolvovania kurzu musia byt v sllade s jeho e-obsahom (t.j. pokiall ma
Student odovzdat’ ako vystup seminarnu pracu, musi byt v kurze aktivita Seminarna préca,
pokial’ ma byt hodnoteny testom, musi byt’ si¢ast'ou kurzu test).

Kazdy tyzden (téma) obsahuje asponi jeden Studijny material typu Zdroj. Jeho rozsah je
ekvivalentny rozsahu prednasky v kontaktnej forme Stddia. Vynimkou méze byt kurz
zamerany ¢isto na praktické zrucnosti. Va takom pripade musi byt typ Zdroj nahradeny
dostatoénym mnozstvom Aktivit

Kurz obsahuje aspon 4 materialy typu Aktivita.

Kurz obsahuje hlavicku uvedenu na stranke projektu RIFV vo VirtUniUMB.

1 N,
T @
4 po— ¥ Agentira
perathy program Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR

« . VIDELAVANIE » ; .
-r A —= pre strukturalne fondy EU

-

Eurépska Unia r B 1

Eurdpsly soessliny ford ~

Moderné vzdelavanie pre vedomostnu spoloénost/Projekt je spolufinancovany zo zdrojov EU
Strana 17 z 17



	Základné pojmy
	Postup pri tvorbe e-kurzu
	Vytvorenie e-kurzu na e-learningovom portáli UMB
	Označovanie e-kurzov
	Obsah a štruktúra e-kurzu
	Formáty e-kurzov a povinné prvky


	Finalizácia, evaluácia, archivácia a zverejnenie e-kurzu pre potreby projektu RIFV
	Príloha A
	Príloha B1
	Príloha B2
	Príloha B3
	Príloha C
	Príloha D

